4]

¢
+

NOM 3LFABMAA BpdT

po)_ 200
29 /2. 2022 ron
nupPoOT

Na osnovu €lana 74. Zakona o budzZetskom sistemu ("SluZbeni glasnik RS", br. 54/2008,
10172010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 (ispr.), 108/2013 i 142/2014), élana 16. stav 9.
Uredbe o budZetskom raéunovodstvu (“Sluzbeni glasnik RS", br. 125/2003 i 12/2006), Zakon o
elektronskom dokumentu, elektronskoj identifikaciji i uslugama od poverenja u elektronskom
poslovanju ("Sluzbeni glasnik RS" br.94/2017 i 52/2021), Zakon o elekironskom fakturisanju
("Sluzbeni glasnik RS" br.44/2021 i 129/2021), Zakon o rokovima izmirenja novéanih obaveza u
komercijalnim fransakcijama ("Sluzbeni glasnik RS" br.119/2012, 68/2015,113/2017,91/2019,
44/2021 i 130/2021) i podzakonskih akata donetih na osnovu Zakona i Uredba, na osnovu
Statuta Doma zdravlja Pirot kao i Pravithika o organizaciji i sistematizaciji radnih mesta, Upravni
odbor Doma zdravlja Pirot na sednici odrzanoj dana... ... 2022. godine, doneo je:

PRAVILNIK
o
ORGANIZACIJI BUDZETSKOG RACUNOVODSTVA
i RACUNOVODSTVENIM POLITIKAMA

[. Opste odredbe
Clan 1.

Ovim pravilnikom Dom zdravlja Pirot ureduju vodenje budZetskog radunovodstva, utvrdivanje
odgovornih lica, raGunovodstvene politike, usaglaSavanje potraZivanja i obaveza, sastavljanje i
dostavljanje finansijskih izvestaja, internu kontrolu, internu reviziju i zakljucivanje i Cuvanje
poslovnih knjiga, radunovodstvenih isprava i finansijskih izve$taja, kao preuzimanje i
postavljanje elektronskih faktura u SEF-u i SUF-u.

Il. Vodenje budzetskog knjigovodstva

1. Organizacija knjigovodstva
Clan 2.

Budzetsko knjigovodstvo se vodi po sistemu dvojnog knjigovodstva na propisanim subana-
litickim (Sestocifrenim) kontima propisanih Pravilnikom ¢ standardnom klasifikacionom okviru i
kontnom planu za hudzetski sistem ("Sluzbeni glasnik RS", br. 103/2011, 10/2012, 18/2012,
95/2012, 99/2012, 22/2013, 48/2013, 61/2013, 63/2013 (ispr.}, 106/2013, 120/2013, 20/2014,
64/2014, 81/2014, 117/2014, 128/2014 i 131/2014).

Dom zdravija Pirot vr$i analititko rasélanjenje u okviru propisanih subanalitiékih konta na
subsubanalititka konta (sedmocifrena i viSecifrena) radi obezbedivanja pomoénih evidencija
(kupaca, dobavijada, konta Klase 300000 - Kapital, utvrdivanje rezultata poslovanja i
vanbilansna evidencija, Klase 400000 - Tekuéi rashodi, konta Klase 500000 - lzdaci za
nefinansijsku imovinu i drugih konta po potrebi). Zbirovi subsubanalitiCkih konta moraju dati
zbirove subanalitiékih (estocifrenih) konta.

AnalitiCko rasélanjenje propisanih subanalitiékih konta na subsubanaliti¢ka konta vrai rukovodilac
raéunovodstva.



Clan 3.

Poslove budZetskog knjigovodstva obavljaju se u SluZbi za pravne i ekonomsko-finansijske
poslove Doma zdravlja Pirot — Odeljenje za radunovodstvene i knjigovodstvene poslove, a u
skladu sa Pravilnikom o unutrasnjoj organozaciji i sistematizaciji radnih mesta,

Clan 4.

BudZetsko knjigovodstvo organizuje se tako da se obezbede podaci iz kojih se moze vréiti
utvrdivanje prihoda-primanja i rashoda-izdataka, uvid u stanje i kretanje imovine i obaveza,
utvrdivanje rezultata poslovanja, sastavljanje godisnjih i tromeseéno periodiénih finansijskih
izvestaja i godisnjih finansijskih izestaja, izrada analiza i informacija o poslovanju i radu i drugih
izvestaja po potrebi.

Godisnji finansijski izvestaj sastavlja se na osnovu evidencija primljenim sredstvima i izvr8enim
plaéanjima koja su usaglasena sa trezorom, kao i na osnovu drugih analiti¢kih evidencija koje se
vode.

2. Osnova za vodenje budzetskog knjigovodstva
Clan 5.

Vodenje budZetskog knjigovodstva se zasniva na primeni gotovinske osnove po kojoj se
transakcije i poslovni dogadaji evidentiraju u trenutku kada se gotovinska sredstva prime,
odnosno isplate.

Finansijski izvestaji na gotovisnskoj osnovi sadrZe informacije o izvoru sredstava prikupljenih u
toku odredjenog perioda, hameni za koju su sredstva iskoriScena i saldu gotovinskuh sredstava,
na dan izvestavanja. Osnov za merenje rezultata u finansijskim izvestajima jeste saldo
gotovinskih sredstava i ekvivalenata.Rezultat u finansijskim izvestajima sastavijenim u skladu sa
gotovinskom osnovom, predstavlja promenu gotovine i gotovinskih ekvivalenata.

Radunovodstvene evidencije se mogu voditi i prema obra¢unskoj osnovi za poirebe internog

izvestavanja, pod uslovom da se finansijski izvestaji izraduju na gotovinskoj osnovi radi
konsolidovanog izvestavanja.

3. Poslovne knjige
Clan 6.

Poslovne knjige budZetskog knjigovodstva se sastoje od: dnevnika, glavne knjige i pomoénih
knjiga i pomocnih evidencija.

Pomoéne knjige obuhvataju: knjigu kupaca, knjigu dobavljaéa, knjigu osnovnih sredstava, Knjigu
zaliha, knjigu plata i ostale pomoéne knjige (knjiga blagajne benzinskih bonova i druge pomocne
knjige po potrebi).
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Pomoéne evidencije obuhvataju: evidenciju izvrdenih isplata, evidenciju ostvarenih priliva,
evidenciju plasmana, evidenciju duga i ostale pomoéne evidencije (evidencija donacija i druge
pomoéne evidencije).

Glavna knjiga mora biti u skladu sa transakcijama i poslovnim dogadajima evidentiranim u
glavnoj knjizi trezora.

Poslovne knjige vode se u elektronskom obliku.
Obavezno je koriéenje softvera koji obezbeduje oéuvanje podataka o svim proknjizenim
transakcijama i poslovnim dogadajima, omoguéava funkcionisanje sistema internih ra¢uno-

vodstvenih kontrola i onemoguéava brisanje proknjizenih poslovnih dogadaja. Za ispravno
funkcionisanje softvera odgovoran je programer-projektant isteg.

Clan 7.
Dom zdravlja svoje finansijsko poslovanje obavlja preko sopstvenih rauna i vodi glavnu knjigu.
Pomoéne knjige koje se vode u ustanovi jesu:
1. Pomoéna knjiga blagajne
2. Pomoéna knjiga kupaca
3. Pomoéna knjiga dobavljaca

4. Pomo¢na knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara def.Pravilnokom o nem.ulaganja i
osn.sred. sa stopom amortizacije

5. Pomocna knjiga zaliha
6. Pomoéna knjiga plata
7. Ostale pomoéne knjige po potrebi.
Clan 8.

Vodenje poslovnih knjiga mora biti uredno, azurno i da obezbedi uvid u hronologkom knjizenju
transakcija i poslovnih dogadaja.

Clan 9.
Poslovne knjige imaju karakter javnih isprava.

Poslovne knjige vode se za period od jedne budZetske godine, izuzev pojedinih pomoénih knjiga
koje se mogu voditi za period duzi od jedne godine.



4. Radunovodstvene isprave i rokovi knjizenja
Clan 10.

Pod ratunovodstvenom ispravom smatra se pismeni dokaz o nastaloj transakciji i poslovnom
dogadaju koja sadrzi sve podatke na osnovu kojih se vréi knjizenje u poslovnim knjigama.

U poslovne knjige mogu se unositi transakcije i poslovni dogadaji samo na osnovu validnih
ragunovodstvenih isprava {dokumenata) iz kojih se moZe saznati osnov nastale promene.

Radunovodstvenom ispravom smatraju se isprava koja se sastavlja u knjigovodstvu, na osnovu
koje se vrsi knjizenje u poslovnim knjigama, kao $to su odluke - regenja o knjizenju manjkova i
viSskova po popisu, isprave o usaglasavanju potrazivanja i obaveza, obraduni, pregledi,
specifikacije i dr.

Clan 11.

Validnom ra¢unovodstvenom ispravom smatra se i isprava dobijena telekomunikacionim putem,
u elektronskom, magnetnom ili drugom obliku u kom sluéaju je posiljalac odgovoran da podaci
na ulazu u telekomunikacioni prenos budu zasnovani na raéunovodstvenim ispravama, kao i za
éuvanje originalne isprave.

Glan 12.

Ragunovodstvena isprava sastavlja se na mestu i u vreme nastanka poslovnog dogadaja u tri
primeraka, od kojih se jedan primerak zadrzava lice koje je ispravu sastavilo, a dva primerka
dostavljaju knjigovodstvu na knjizenje (jedna primerak za knjizenje u knjigovodstvu, a drugi
primerak za knjizenje u pomoénim knjigama i evidencijama).

Clan 13.

Radunovodstvena isprava pre knjizenja u poslovnim knjigama mora biti potpisana od strane lica
cdgovornog za nastali poslovni dogadaj, lica koje je ispravu sastavilo i lica koje je ispravu
kontrolisalo, koja svojim potpisima na ispravi garantuju da je isprava istinita i da verno prikazuje
poslovni dogadaj.

Clan 14.

Racunovodstvena isprava dostavlja se na knjiZzenje u poslovne knjige narednog dana, a
najkasnije u roku od dva dana od dana nastanka transakcije i poslovnog dogadaja putem
dostavne knjige.



Clan 15.

Primljene radunovodstvene isprave iz ¢lana 14. ovog pravilnika knjize se u poslovne knjige istog
dana, a najkasnije narednog dana od dana dobijanja radunovodstvene isprave.

Radunovodstvenom ispravom smatraju se. raguni dobavljaca, kakture kupaca, odluke organa
upravljanja o viSkovima, manjkovima rashoda osnovnih sredstava i potro$nog materijala,
zapisnici o sravnanju, prijemnive, trebovanja, IOS obrazac, kamatni obraéuni, obratunske liste
zarada, putni nalozi, reSenja o isplatama naknadama po raznim osnovama,ugovori o
ptivcemenim i povremenim poslovima i sl.,dnevni izvodi blagajne, blagajni¢ki dnevnik i druga
dokumentacija.

Na dokumentima koja se predaju knjigovodstvu posle utvrdjenog roka mora biti upisan datum
predaje i potpis lica koje je predalo dokument knjigovodstvu. U sluéaju utvrdjivanja nezakonitosti
lice koje je izvrSilo kontrolu duzno je da o tome odmah, u pisanoj formi, preko svog rukovodioca
obavesti nacelnika odeljenja za pravne i ekonomske poslove kao i haelnika tehnicke sluzbe.

lll. Utvrdivanje odgovornih lica
Clan 16.

Rukovodioci Doma zdravlja su odgovorani za upravljanje sredstvima, za preuzimanje obaveza,
njinovu verifikaciju, izdavanje naloga za placanje koje treba izvrditi iz sredstava Kkorisnika
budZetskih sredstava i ostalih sredstava kojima rukovode i izdaju naloge za uplatu sredstava
koja pripadaju budZetu, kaoc i za zakonitu, namensku, ekonomiénu i efikasnu upotrebu
budzZetskih aproprijacija.

Clan 17.

Radunopolagaé (rukovodilac racunovodstva) odgovoran je za vodenje poslovnih knjiga,
pripremu, sastavljanje, podnogenje i objavljivanje finansijskih izvestaja.

Ragunopolagad (rukovodilac raéunovodstva) odgovoran je za zakonitost, ispravnost i
sastavljanje isprava o transakcijama i posiovnim dogadajima koji se odnose na koriséenje
budzetskih aproprijacija i transakcijama i poslovnim dogadajima u vezi sa koridéenjem sredstava
i druge imovine.

Funkcije ratunopolagac¢a (rukovodioca raédunovodstva) i naredbodavca (rukovodioca) ne mogu
se poklapati.

Clan 18.

Za nastalu transakciju i poslovni dogadaj odgovoran je zaposleni koji na osnovu resenja
rukovodioca korishika budZetskih sredstava i korisnika sredstava neposredno uéestvuje u
nastanku transakcije i poslovnog dogadaja.



Clan 19.

Za sastavljanje raCunovodstvene isprave odgovoran je zaposleni koji na osnovu re§enja
rukovodioca korisnika budZetskih sredstava neposredno udestvuje u  sastavljanju
ratunovodstvene isprave i duzan je da svojim potpisom na radunovodstvenoj ispravi garantuje
da je istinita i da verno prikazuje poslovni dogadai.

Clan 20.

Za kontrolu zakonitosti i ispravnosti raéunovodstvene isprave za nastalu transakciju i poslovni
dogadaj odgovoran je zaposleni koji na osnovu redenja rukovodioca korisnika budZetskih
sredstava vrSi kontrolu radunovodstvenih isprava i duZan je da svojm potpisom na
ragunovodstvenoj ispravi garantuje da je istinita i da verno prikazuje transakeiju i poslovni
dogadaj.

Clan 21.

Utvrdivanje funkciie odgovornosti zaposlenih lica iz &l. 18. do 20. ovog pravilnika ne smeju se
poklapati.

IV. Kretanje elektronsko- raéunovodstvenih isprava

Ovim se uredjuje nadin rada i kretanje elektronskih faktura u Domu zdravlja Pirot u Sef-u/
informaciono komunikacionom sistemu. Informaciono komunikacioni sistem jeste softver u kome
ustanova planira i izvréava svoje cbaveze.

U Domu zdravija Pirot likvidator — kontrolor ( kontrolor je lice koje ima navedenu ulogu u SUF
sistemu) preuzima ulazne elektronske fakture to jest radune dobavljada putem SEF-a i
proverava ih neposrednim pristupom SEF-u. [zlazne elektronske fakture se takodje evidentiraju
u SEF-u. Likvidator je u obavezi da od$tampa elektronsku fakturu od dobavijata ( nakon
uspostavljanja SUF sistemu usmerava fakiuru na odobravanije), svojim potpisom verifikuje da se
radi o elektronskom dokumentu, dostavlja na zavodjenje fakturu. Zavedeni racun prosledjuje se
magacionerima i licima koja su zaduZena za prijem robe u magacin i lica zaduZena za praéenje
realizovanih usluga { kontrolor je lice koje ima navedenu ulogu u SUF sistemu) .

1. Za prijem lekova i saniteiskog materijala u apoteci odgovoran je farmaceut,
(odobravalac je lice koje ima navedenu ulogu u SUF sistemu) koji je ujedno odgovoran i
za praéenje realizacije ugovora, nakon potpisa - parafa to lice prosledjuje proveren radun
nacelniku pravno — ekonomske sluzbe( finalizator je lice koje ima navedenu ulogu u SUF
sistemu) koji svojim potpisom potvrdjuje da je izvrSena isporuka lekova i sanitetskog
materijala za potrebe celog Doma zdravlja Pirot. Zatim radun potpisan i pregledan i
odobren u SUF-u ide likvidatoru koji svojim potpisom potvrdjuje da je radun tacan sa
formalne, radunske i sustinske strane, takav racun potpisuje direktor {supervizor je lice
koje ima navedenu ulogu u SUF sistemu) i time odobrava plaéanje raduna, posle ¢ega
radun ide na knjizenje, zatim potpis lica koje je proknjiziio poslovnu promenu i potpis lica
koje kontrolisalo -rukovodioc raéunovodstva.



2. Za prijem potroSnog materijala u magacinu odgovoran je magacioner koji prosledjuje
raun licu za praéenje realizacije ugovora, (odobravalac je lice koje ima navedenu ulogu
u SUF sistemu) nakon potpisa - parafa to lice prosledjuje proveren radun naéelniku
pravno — ekonomske sluzbe( finalizator je lice koje ima navedenu ulogu u SUF sistemu)
koji svojim potpisom potvrdjuje da je izvrSena isporuka potro$nog materijala (elektro
materijal,molersko-bravarski, vodovodni, sanitarni, zdravstveni obrasci, kancelarijski,
kompijuterski materijal, materijal za ugostiteljstvo,ulja i maziva,gume, peleta i ostali
rezervni delovi i sitan inventar) za potrebe celog Doma zdravlja Pirot. Zatim radun
potpisan i pregledan i odobren u SUF-u ide likvidatoru koji svojim potpisom potvrdjuje da
je racun tagan sa formalne, radunske i sustinske strane, takav radun potpisuje direktor
(supervizor je lice koje ima navedenu ulogu u SUF sistemu) i time odobrava plaéanje
ratuna., posle éega racun ide na knjizenje i potpis lica koje je proknjiZilo poslovnu
promenu i potpis lica koje kontrolisalo -rukovodioc racunovodstva.

3. Za prijem servisnih usluga i svih ostalih usluga odgovorana su lica iz tehni¢ke sluZbe koja
prosledjuju radun licu za pracenje realizacije ugovora, (odobravalac je lice koje ima
navedenu ulogu u SUF sistemu) nakon potpisa - parafa to lice prosledjuje proveren
raéun nadelniku tehnicke sluzbe (finalizator je lice koje ima navedenu ulogu u SUF
sistemu) koji svojim potpisom potvrdjuje da je izvrSena ugovorena usluga (servisiranje
vozila voznog parka, medicinske opreme, nemedicinske opreme, usluge grejanja,usluge
EPS-a, telekomunikacione usluge, usluge osiguranja,komunalne i vodovodne usluge,
usluge odrZzavanja objekata i druge usluge). Zatim ra¢un potpisan i pregledan i odobren u
SUF-u ide likvidatoru koji svojim potpisom potvrdjuje da je raéun tatan sa formalne,
radunske i sustinske strane, takav raun potpisuje direktor (supervizor je lice koje ima
navedenu ulogu u SUF sistemu) i time odobrava plaé¢anje ra¢una., posle ¢ega raéun
ide na knjizenje i potpis lica koje je proknjizilo poslovnu promenu i potpis lica koje
kontrolisalo - rukovodioc racunovodstva,

Kretanje radunovodstvenih isprava podrazumeva prenos raunovodstvenih isprava od mesta
njihovog sastavljanja, odnosno ulaska eksternog dokumenta u pisarnicu Doma zdravlja Pirot,
preko mesta obrade i kontrole, do mesta knizenja i arhiviranja.

Kretanje radunovodstvenih isprava zavisi i prati proces rada u Domu zdravlja Pirot uvazavajudi
nacin organizovanja odseka radunovodstva prema ops$tem akiu prema kojem se uredjuje radni
odnos i sistematizacija poslova i radnih zadataka.

Za dostavijanje radunovodstvenih isprava odgovorno lice koje ucestvovalo u poslovnoj promeni,
prema opstem aktu kojim se uredjuje radni odnos i sistematizacija poslova i radnih zadataka.

Primopredaja raunovodstvenih isprava vrdi se potpisom lica koje je predalo radunovodstvenu
ispravu, licu koje je ispravu primila, neposredno na ispravi, sa obaveznim upisivaniem datuma
primopredaje.

Eksterna radunovodstvena isprava ima delovodni broj &iji je datum zavodjanja jednak danu
njenog prijema.

Proces interne kontrole, sprovodi se kontinuirano, tokom poslovanja Doma zdravlja Pirot od
strane timova imenovani po re$enjima



Clan 22.

Fakture za pruzane zdravstvene usluge i utrodene lekove i sanitetski materijal osiguranicima
RFZO, osiguranicima po medjunarodnim konvencijama i vojnim osiguranicima Dom zdravija
Pirot ispostavlja RFZO fakturu prema stvarnom utrosku evidentiranom elekironski u
organizacionim jedinicama koje su izvrdile uslugu i utrodile materijal, po cenama i rokovima
utvrdjrnim propisima RFZO i to zbirno jednom meseéno, do 15-0g u mesecu.

Fakture za pruzane zdravstvene usluge i utroSene lekove i sanitetski materijal za pacijente
osiguranike bivSih jugoslovenskih republika fakturisanje se vr§i prema stvarnom utroku
evidentiranom elektronski u organizacionim jedinicama koje su izvrsile uslugu i utrosile materijal,
po cenama iz ugovora i to zbirno jednom meseéno, do 15-0g u mesecu.

Za osiguranike RFZO koji se nalaze na izvr$enju kazne fakturisanje se vrsi Ministarstvu zdravlja
do 10-0g u mesecu za predhodni mesec po cenovniku RFZO.

Pacijenti koji nemaju osiguranje RFZO, a drzavljani su Republike Srbije napladuju im se usluge
po cenovniku RFZO-a.

Pacijenti koji nemaju osiguranje RFZO, a pruzena im je hitha medicinska pomo¢ fakturisanje se
vréi Ministarstvu zdravlja do 10-0g u mesecu za predhodni mesec po cenovniku RFZO.

Za privatna lica iz inostranstva koji sami placaju zdravstveni usluge, faktura za pruzane usluge
se formira po vazeéem cenovniku Doma zdravlja Pirot.

Usluge koje ustanova pruza na trzistu, fakturi3e se po cenovniku DZ Pirot, usvojen na
Uravnom odboru, te fakture se takodje postavljaju u SEF-u ili naplacéuju kroz fiskalne kase.

Fakture se sastavljaju u dva primerka i zavode u knjigu izlaznih faktura to jest evidentiraju se
kroz SEF. Fakture treba da budu potpisane od strane lica koja ih formiraju, od strane lica koja ih
knjize i rukovodioca racunovodstva i na¢elnika pravno-ekonomskeog odeljenja.

Izlazne fakture se postavijaju u SEF-u od strane knjigovodije, koji potpisom potvrdjuje da je
dokumenat ispravan i takvu proknjizenu fakturu predaje na potpis rukovodiocu raéunovodstva.
Knjigovode usaglasavaju stanje potraZivanja sa kupcima i plate naplatu potrazivanja od kupaca.
Ukoliko kupac ne izmiri obavezu u predvidenom roku obavestava se rukovoedioc ragunovodstva.

Clan 23,
Odgovornost radnika u raéunovodstvu

Zaposleni koji rade na poslovima vodjenje knjiga odgovorni su za njihovo praviino i zakonito
izvréenje. Pojedinacéni zadaci, obaveze odgovornosti i prava zaposlenih u raéunovodstvu
uredjuje se posebnim pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji poslova i radnih zadataka, s tim
da se ovim Pravilnikom daju okviri za to regulisanje:

Nacelnik odeljanja za pravno i ekonomske poslove odgovoran je za pravilnu primenu zakona i
podzakonskih akata donetih na osnovu tih zakona kojim je regulisano obavljanje poslova u
raGunovodstvu, i primenu pravilnika i ostalih opstih akata DZ Pirot.



Rukovodioc radunovodstvene sluzbe odgovoran je za azurno i taéno vodjenje finansijskog
radunovodstva i pripremu podataka za sastavljanje preiodi¢nih i godi$njih racuna.

Knjigovodje koje\ knjize u glavnoj knjizi odgovorne su za azurno i taéno vodjenje glavne knjige i
dnevnika glavne knjige.

Knjogovodie koje knjize pomoénu knjigu osnovnih sredstava odgovorne su za azurno vodjenje
evidencija, po pojedinim predmetima osnovnih sredstsva i za uskladjivanje analititkih evidencija
sa kontima glavne knjige,obratun amortizacije i pravilno odredjivanje stope amortizacije po
Nomenklaturi nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava.

Knjogovodje koje knjize potrazivanja i obaveze, odgovorne su za azurno i taéno vodjenje
evidencija o potrazivanjima o obavezama, odgovorne su ako ne obezbede podatke za opomene
kupaca koji nisu izmirili svoje obaveze u datom roku, ako posle poslatih opomena ne obaveste
odeljenje za pravne i ekonomske poslove, ne pipreme dokumentaciju za utuzivanje, ako ne
usaglase potrazivanja i obaveze sa duznicima, odnosno poveriocima.

Ostali zaposleni koji rade na poslovima knjizenja u drugim pomoénim knjigama iz &l. 7 ovog
pravilnika odgovorni su za azurnost taénost i urednost obavijanja poslova iz delokruga svoga
radnog mesta.

Zaposleni koji obavljaji poslove obraduna zarada, naknada i ostalih liénih primanja zaposlenih,
kao i obra¢un primanja van radnog odnosa, odgovorni su za tagnost obraduna izvréenog na
osnovu elemenata za obracun, dobijenih od organizacionih jedinica Doma zdravlja Pirot.

V. Rac¢unovodstvene politike
Clan 24.

Zalihe materijala, rezervnih delova, alata i sitnog inventara i robe procenjuju se po nabavnoj
vrednosti koju &ine neto fakturna vrednost i zavisni troskovi nabavke.

Obracun izlaza zaliha vr§i se primenom metode ponderisane proseéne cene.
Clan 25.

Ispravka vrednosti - amortizacija nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava vrsi se po
stopama amortizacije utvrdene Pravilnikom o nomenklaturi nematerijalnih ulaganja i osnovnih
sredstava sa stopama amortizacije ("Sluzbeni list SRJ", br. 17/97 i 24/2000) primenom
proporcionalne metode.

Knjizenje obracunate ispravke vrednosti nefinansijske imovine vrsi se na teret kapitala.
Clan 26.

Evidentiranje nepokretnosti, opreme i ostalih oshovnih sredstava vrsi se prema nabavnoj
vrednosti umanjenoj za ispravku vrednosti po osnovu amortizacije.



Izuzetno amortizacija moze teretiti tekuce rashode ukoliko DZ Pirot ostvaruje prihode na tr2istu (
sopstvene prihode). l1znos Am koji terete tekuce rashode utvrdjuje se na osnovu procentualnog
u¢escéa sopstvenog prihoda u ukupnim prihodima DZ Pirot.

VI. Sastavljanje i dostavijanje finansijskih izvestaja
Clan 27.
Korisnik budzetskih sredstava — DZ Pirot sastavlja tromeseéno periodiéne finansijske izvestaje u

toku godine za periode: januar-mart, januar-jun, januar-septembar i januar - decembar, a na
kraju budzZetske godine sa stanjem na dan 31. decembra godisniji finansijski izvesta,.

Clan 28.

Sastavljanje tromeseé&no-periodiénih finansijskih izvestaja i godisnjeg finansijskog izvestaja vrai
se primenom gotovinske osnove saglasno ¢lanu 5. ovog pravilnika.

Clan 29.

Tromesecno periodicni finansijski izvestaji i godisnji finansijski izvestaj sastavijaju se na osnovu
evidencija o primljenim sredstvima i izvrSenim pla¢anjima koja su usaglasena sa Upravom za
trezor, kao i na osnovu drugih analitickih evidencija koje vode.

Clan 30.
Tromeseéno periodiéni finansijski izvestaji i godidnji finansijski izvestaj sastavljaju se na osnovu

propisa i instrukcija i na obrascima koje propisuje, u skladu sa ovlaséenjem iz Zakona o
budZetskom sistemu, Ministar finansija.

Clan 31.
Tromesetno periodiéni finansijski izvestaji dostavlijaju se nadleznom direktnom korisniku
budZetskih sredstava u roku od deset dana od dana isteka tromesedja, a godigniji finansijski

izvesdtaj organizacionoj jedinici Uprave za trezor najkasnije do 28. februara tekuée godine za
prethodnu godinu. :

Clan 32.

Korosnik budZetskih sredstava — DZ Pirot na svojoj internet stranici objavljuje finansijski plan za
narednu godinu, informator o radu, kao i godisnji finansijski izvesta.



VII. Interna kontrola i interna revizija
1. Interna kontrola
Clan 33,

Rukovodilac korisnika javnih sredstava uspostavlja sistem finansijskog upravljanja i kontrole koji
se organizuje kao sistem procedura i odgovornosti svih lica u organizaciji.

Sistem internih kontrola se sprovodi politikama, procedurama i aktivnostima u cilju ostvarivanja:

- poslovanja u skladu sa propisima, unutragnjim aktima i ugovorima,

realnosti i integriteta finansijskih i poslovnih izvestaja,

ekonomiéno, efikasno ili efektivno kori$éenje sredstava,

zastite sredstava i podataka (informacija).
Clan 34.
Elementi finansijskog upravljanja i kontrole obuhvataju:
- kontrolno okruzenije,
- upravljanje rizicima,
- kontrolne aktivnosti,
- informisanje i komunikacije,
- pracenje i proceduru sistema.
Clan 35.

Za uspostavljanje, odrzavanje i redovno azuriranje sistema finansijskog upravljanja i kontrole
odgovorani su rukovodilaci korisnika javnih sredstava ili lice koje on ovlasti.

Clan 36.
O adekvatnosti i funkcionisanju sistema finansijskog upravljanja i kontrole rukovodilaci korisnika

javnih sredstava izvestava Ministra finansija do 31. marta teku¢e godine za prethodnu godinu
podnosenjem odgovora na upitnik koji priprema Centralna jedinica za harmonizaciju.



2. Interna revizija
Clan 37.

Rukovodilac korisnika javnih sredstava odgovoran je za uspostavljanje i obezbedenje uslova za
adekvatno funkcionisanje interne revizije.

Interna revizija je organizaciono nezavisna i u svom radu je neposredno odgovorna rukovodiocu
korisnika javnih sredstava.

Interna revizija pruza savetodavne usluge koje se sastoje od saveta, smernica, obuke, pomodi ili

drugih usluga u cilju poveéanja vrednosti i pobolj§anja procesa upravijanja datom organizacijom
upravljanja rizicima i kontrole.

Clan 38.

Rukovodilac interne revizije sadinjava godidnji izvestaj o radu interne revizije i dostavlja ga
rukovodiocu korisnika javnih sredstava do 15. marta tekuce godine za prethodnu godinu.

Rukovodilac korisnika javnih sredstava dostavlja godisnji izvestaj Centralnoj jedinici za
harmonizaciju Ministarstva finansija do 31. marta tekuée godine za prethodnu godinu.

Clan 39.
Internu reviziju obavljaju interni revizori koji su polozili ispit za sticanje profesionalnog zvanja

ovlagéeni interni revizor u javnom sektoru, u skladu sa programom Kkoji propisuje ministar
finansija.

VIIl. Zaklju€ivanje i éuvanje poslovnih knjiga,
raGunovodstvenih isprava i finansijskih izvestaja

Clan 40.
Na kraju budZetske godine posle sprovedenih evidencija svih transakgcija i posiovnih dogadaja i
obra¢una vrsi se zakljuéivanje poslovnih knjiga, odnosno u toku budzetske godine u sluéaju
statusnih promena, prestanka poslovanja i drugim sluéajevima.

Dnevnik i glavnu knjigu potpisuju rukovodilac i raéunopolagaé (rukovodilac radunovodstva).

Poslovne knjige koje se koriste vise od jedne godine zakljuduju se po prestanku njihovog
koriséenja.

Poslovne knjige zakljuéuju se najkasnije do roka dostavljanja godi$njeg finansijskog izvestaja.



Clan 41.

Poslovne knjige, racunovodstvene isprave i finansijski izvestaji cuvaju se u originalu ili drugom
obliku arhiviranja u skladu sa zakonom u prostorijama korisnika budzetskih sredstava DZ Pirot:

- trajno - evidencije o zaposlenima,

- 50 godina - finansijski izveétaji,

- 10 godina - dnevnik, giavne knjige, pomoéne knjige i evidencije,
- 5 godina - izvorna dokumentagija i prate¢a dokumentacija.

Vreme &uvanja iz stava 1. ovog &lana poéinje poslednjeg dana budzetske godine na Koju se
racunovodstvena isprava odnosi.

Clan 42.

Unistavanje poslovnih knjiga i raéunovodstvenih isprava kojima je proSao zakonski rok ¢uvanja,
vr$i komisija koju imenuje rukovodilac.

Komisija sastavlja zapisnik o uni$tavanju poslovnih knjiga i ragunovodstvenih isprava, koji se
trajno éuva u arhivi.

Clan 43.

Rukovodilac ra¢unovodstva je odgovoran za ¢uvanje poslovnih knjiga radunovodstvenih isprava
i finansijskih izvestaja.

Glan 43.

Naéeinik odeljenja za pravno i ekonomske poslove treba da zaposlene DZ Pirot koji se u
obavljanju svojih radnih zadataka moraju pridrzavati odredjenih odredbi pravilnika, na prikladan
nacin informige o njihovim obavezama koje proizlaze iz pravilnika.

IX. Prelazne i zavr$ne odredbe
Clan 44.

lzmene i dopune propisa o budZetskom raéunovodstvu primenjiva¢e se neposredno do
uskladivanja odredbi ovog pravilnika.

Uskladivanije pravilnika sa izmenama i dopunama propisa o budzetskom raéunovodst\{q iz stava
1. ovog &lana izvrSi¢e se najkasnije do 30 dana od dana objavljivanja u siuzbenim glasilima.

Glan 45.

Ovaj pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana donosenja.



Clan 46.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravinik o Budzetskom
radunovodstvu Doma zdravlja Pirot broj 02-214 od 13.02.2012.god..

PREDSEDNIK UPRAVNOG ODBORA

Pirot, 2022. godine DOMA ZDRAVLJA PIROT




